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1．目的

规范中车行 1+X职业技能等级证书管理工作，确保证书管理规范有效。

2．范围

适用于中车行 1+X职业技能等级证书的成绩上传、证书签发、证书发放等。

3．职责

3．1考评团队负责对现场考试进行监考、评分。

3．2考评组长负责对现场考试成绩进行汇总、提交成绩汇总表（纸质签字版、电子版）。

3．3考核站点负责对现场考试签到表（考评团队、考生）进行汇总，考生缴费，证书

签发。

3．4中车行考务部负责对考后工作进行对接、总结。

3．5中车行信息管理中心负责考生成绩上传，证书信息汇总。

3．6中车行技术部负责获取待发证记录、证书签发、电子证书生成。

3．7中车行财务部负责对院校核实缴费信息，开具发票。

4．工作程序

4．1成绩确认

4．1．1考试结束后考评团队按照评分表对考生工单进行评分，将成绩收集并汇总

提交给考评组长；

4．1．2考评组长将成绩汇总收集，生成电子版成绩汇总表，打印并请考评团队所

有考评员确认成绩汇总表信息准确无误并签字确认；

4．1．3考评组长于考试计划结束 15日内将考评团队所有考评员确认成绩无误并

签字确认的纸质版成绩汇总表扫描/拍照，并与电子版成绩汇总表一同上传至中车

行考务平台；

4．1．4考核站点于考试计划结束 15日内在中车行考务平台上传现场考评团队及

考生签到表，并确认成绩汇总表；

4．1．5中车行考务部区域联系人在中车行考务平台确认收到纸质版成绩汇总表扫

描照片、电子版成绩汇总表以及考生签到表信息一致，考评团队签到表与纸质版成

绩汇总表中考评团队签字信息一致；

4．1．6中车行信息管理中心确认以上信息核对完毕后及时将考生成绩上传至职业

技能等级证书信息管理服务平台，并将成绩留存至中车行信息管理中心数据库；

4．1．7考试计划结束 15日后，进入为期 15日的成绩公示期，考核站点及考生可

在成绩公示期内在职业技能等级证书信息管理服务平台进行成绩查询，在成绩公示

期结束前至少 3个工作日将成绩有误的情况填写至成绩修改申请表，并发送至 1+X

考务邮箱，由中车行考务部区域经理人核实情况并在成绩公示期内将正确成绩提交

给中车行信息管理中心，信息管理中心将正确成绩更新至职业技能等级证书信息管

理服务平台及中车行信息管理中心数据库。

4．2证书缴费及核发

4．2．1考核站点在成绩公示期结束后 15个内需将考核产生的考核费用按照《关
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于汽车运用与维修、智能新能源汽车职业技能等级证书发放的通知》等相关文件进

行缴费，同时完成“证书申请表”，请考核站点负责人签字并盖院校公章，将扫描

件上传至中车行考务平台；

4．2．2中车行技术部在成绩公示期结束后 15个日内，对已经完成成绩公示期核

对成绩确认流程的院校进行考试计划获取待发证记录及评价组织确认签发；

4．2．3中车行财务部 1+X项目组对已确认缴费的院校进行核对，并与院校上传

的证书申请表中的“缴费情况确认”进行核对，确认无误签字；

4．2．4中车行财务部核对院校上传的《关于汽车运用与维修、智能新能源汽车职

业技能等级证书试点院校考核费用确认函》中的“院校发票信息收集表”，并对中

车行财务部 1+X项目组确认已收到缴费的院校进行开票；

4．2．5考核站点于缴费后登陆职业技能等级证书信息管理服务平台对评价组织已

签发证书进行考核站确认签发（须核对缴费的考试计划与证书签发的计划一致）；

4．2．6中车行技术部在收到中车行财务部（含财务部 1+X项目组）确认缴费信息

后，及时汇总已进行考核站签发确认的院校，报总经理批准后进行证书发放工作；

4．2．7中车行技术部发证后需与中车行信息管理中心进行电子证书发放记录数据

库更新。

4．2．8中车行技术部将已批准发放的电子证书发放完毕后，考生即可在职业技能

等级证书信息管理服务平台中查询证书；

4．3证书查询

4．3．1考生登陆职业技能等级证书信息管理服务平台

https://vslc.ncb.edu.cn/csr-home选择学生个人空间平台，输入账号密码即可查询职

业技能等级证书电子证书；

4．3．2考生可下载电子证书。
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图 1：证书发放流程图

注：左侧为考核站点操作步骤，右侧为中车行操作步骤


